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ZAPYTANIE OFERTOWE NA OBSŁUGĘ MEDIALNĄ GMINY SĘKOWA 

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego. 

 

 

 

 

1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA:  

 

Obsługa medialna wydarzeń odbywających się na terenie Gminy Sękowa 

(nabycie usług promocyjno- informacyjnych odnoszących się do promocji wydarzeń na 

terenie Gminy Sękowa). 

 

2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO  

 

 GMINA SĘKOWA , SĘKOWA 252 , 38-307 Sękowa   

 TEL. 018 3518016 : FAX  018 2540 310   

 NIP 738-10 13- 686 

Gmina Sękowa jest gminą turystyczną o bogatych walorach przyrodniczych 

kulturalnych więcej informacji jest dostępne są na stronie www.sekowa.pl,  

 

3. TRYB  UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

 

Do niniejszego zamówienia nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 września 

2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 2023 roku, poz. 1605 z późn. zm.)  

Wartość zamówienia jest niższa od kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z późn. zm.). 

 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

   

Obsługa medialna wydarzeń odbywających się na terenie Gminy Sękowa  

 

Zadanie ma na celu jak najefektywniejsze poinformowanie potencjalnych odbiorców o 

wydarzeniach z terenu Gminy Sękowa i wykorzystanie potencjału prezentowanych 

wydarzeń do promocji Gminy. Zadaniem oferenta będzie każdorazowo zapewnienie 

obsługi medialnej wydarzeń z terenu Gminy Sękowa w roku 2024, poprzez 

opracowanie oraz publikację odnośnych materiałów audiowizualnych wideo z 

wykorzystaniem własnych kanałów dystrybucji, w szczególności:  

1. Relacjonowanie bieżących wydarzeń (minimum 30 wydarzeń), na terenie Gminy 

Sękowa z zakresu: inwestycje, sport, kultura, oferta turystyczna, inne wydarzenia 

w wymiarze: min. 1 publikacja trwająca powyżej 90 sekund wraz z retransmisją w 

tym samym dniu na własnym portalu i w mediach społecznościowych np. 

Facebook, YouTube 

- telewizjach internetowych (min. 5 telewizjach internetowych) 
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- telewizjach kablowych (min. 2 telewizjach w tym jedna tv nadająca na terenie 

powiatu gorlickiego).  

- naziemnej telewizji cyfrowej o zasięgu ogólnopolskim min. jedno wydarzenie 

(min. 1 telewizji)  

- wielokamerowa (min. 3 kamery) transmisja 3 wydarzeń trwająca min 90 min. 

wraz z retransmisją w tym samym dniu na własnym portalu i w mediach 

społecznościowych np. Facebook, YouTube, 

2. Archiwizowanie materiałów filmowych na własnych nośnikach elektronicznych 

np.(płyta CD- R, DVD) oraz udostępnianie ich Gminie Sękowa na wniosek bez 

dodatkowej odpłatności.  

3. Publikowanie na własnym portalu i w mediach społecznościowych np. Facebook, 

YouTube,  zapowiedzi imprez, zaproszeń na ważne wydarzenia na terenie Gminy 

Sękowa (min. 30 zapowiedzi pojawiających się min. 5 dni przed wydarzeniem w 

wymiarze min. 30 sekund)  

- publikowanie w wymiarze: min. 30 sekund zapowiedzi 30 imprez, zaproszeń na 

ważne wydarzenia w min. 5 telewizjach internetowych  

- publikowanie w wymiarze: min. 30 sekund zapowiedzi 30 imprez, zaproszeń na 

ważne wydarzenia w min. 2 telewizjach kablowych w tym jedna tv nadająca na 

terenie powiatu gorlickiego.  

 

 

(Proszę zaproponować stawkę ryczałtową roczną obejmującą wszystkie koszty 

obsługi medialnej  tj. min. 30 wydarzeń  i  30 zapowiedzi wydarzeń odbywających 

się na terenie Gminy Sękowa obejmującą także publikację materiałów) 

 

 

Celem wykonawcy ma być jak najefektywniejsze poinformowanie potencjalnych 

odbiorców o wydarzeniach z terenu Gminy Sękowa oraz wykorzystanie potencjału 

tych wydarzeń do promocji Gminy Sękowa na ternie 3 województw, w tym 

województwa małopolskiego, podkarpackiego, śląskiego/innego województwa – 

dotarcie do jak największej liczby odbiorców za pomocą własnych i użyczonych 

kanałów dystrybucji. 

 

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić wraz z ofertą dokumenty potwierdzające 

min 2 letnie doświadczeniem oraz wpis do programów TV prowadzony przez KRRiT. 

Ponadto udokumentować prawo do emisji lub publikacji materiałów (np. rejestracja, 

koncesja, itp.) oraz potwierdzić możliwość publikacji materiałów - min. 3 telewizjach 

internetowych i min. 2 telewizjach kablowych, w jednej tv o zasięgu ogólnokrajowym 

(np. umowa, porozumienia współprac, itp.). Ponadto wykonawca ubiegający się o 

punkty w kryterium zasięg publikacji powinien dodatkowo udokumentować 

możliwość publikacji w telewizjach kablowych na terenie województw innych niż 

województwo małopolskie.  

 

 

5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

od 02.01.2024r. do 31.12.2024r. 
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6. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY  

 

Oferty należy przesłać w zamkniętej kopercie opisanej „OBSŁUGA MEDIALNA 

GMINY SĘKOWA 2024r.”  do 15 grudnia 2023 roku do godz. 12:00 w sekretariacie 

Urzędu Gminy Sękowa, Sękowa 252, 38-307 Sękowa.  

Oferenci związani są ofertą do momentu rozstrzygnięcia konkursu. 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni licząc od dnia wyznaczonego na składanie 

 ofert. 

 

 

7. KRYTERIA OCENY OFERT SPEŁNIAJĄCYCH WYMOGI 

ZAMAWIAJĄCEGO : 

 

Cena – 80 % , sposób oceny : minimalizacja  

 Najniższa cena – maksymalna ilość punktów  

 

 (Cn/Cof.b. x 100) x 80% = ilość punktów 

gdzie: 

 

Cn        -najniższa cena spośród ofert, 

Cof.b. -cena oferty badanej, 

 

Oferta spełniająca w najwyższym stopniu wymagania określone w kryterium „cena” 

otrzyma maksymalną ilość 80 punktów. Pozostałym wykonawcom spełniającym 

wymagania kryterialne przypisana zostanie odpowiednio (proporcjonalnie) mniejsza 

ilość punktów. 

 

Zasięg publikacji - 20%. 

Podstawowy zasięg to woj. małopolskie  

Publikacja materiałów w telewizji kablowej lub naziemnej o zasięgu w: 

województwie podkarpackim – 10 pkt. 

województwie śląskim lub województwie innym niż małopolskie lub podkarpackie – 

10 pkt. 

 

 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji z wybranymi wykonawcami, 

którzy złożyli oferty w zakresie szczegółowego wykonania usługi oraz ewentualnie 

wysokości ceny. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawców do  wyjaśnienia 

treści złożonej ofert. W szczególności w kontekście: 

1. kreatywności pozwalającej jak najlepiej osiągnąć założone cele 

2. sieci dystrybucji materiałów własnych – oglądalność/ rynek odbiorców 

3. legalności i rzetelności prowadzonej działalności  

 

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY 
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Oferent powinien przedstawić cenę obejmującą wszystkie koszty działań w ramach 

obsługi medialnej: produkcji materiałów oraz kosztów publikacji w  min. 5 

telewizjach internetowych i min. 2 telewizjach kablowych, w tym jedna tv nadająca na 

terenie powiatu gorlickiego oraz  emisję materiałów z wydarzeń w naziemnej telewizji 

cyfrowej o zasięgu ogólnopolskim  

 

Cena ofertowa jest ceną ryczałtową zawierającą wszystkie koszty wykonania pełnego 

zakresu zamówienia i przez cały okres realizacji zamówienia nie będzie podlegała 

zmianom, korektom, chyba że wyniknie to z przyczyn nie dających się wcześniej 

przewidzieć.  

W ofercie należy podać cenę netto oraz brutto za realizację zamówienia.  

 

9. INNE 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania niniejszego postępowania, 

przesunięcia terminu związania ofertą, unieważnienia lub niedokonania wyboru oferty 

cenowej bez podania przyczyny, w szczególności gdy do Zamawiającego nie wpłynie 

żadna propozycja cenowa o cenie netto niższej lub równej wyrażonej w złotych 

kwocie 130.000 zł netto. 

 

10. OSOBA DO KONTAKTU  

Bliższych informacji udziela:  

Jacek Pięta, tel. /18/ 3518017 w 37, e-mail: jacekp@sekowa.p 

 

          

W załączeniu  

1. Formularz ofertowy        

2. Informacja o ochronie danych osobowych 
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